
 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA DE CONTRATAÇÃO 06/2024 
 

SETOR OU SECRETARIA REQUISITANTE: Secretaria da Câmara Municipal de Forquetinha 

Responsável pela Demanda: Camila Fucilini                       Matrícula: 1178 

E-mail: camara@forquetinha.rs.gov.br                                 Telefone: (51) 991048060 

1. Objeto: 
( ) Serviço não continuado  
( ) Serviço continuado SEM dedicação exclusiva de mão de obra 
( ) Serviço continuado COM dedicação exclusiva de mão de obra 
(x) Material de consumo  
( ) Material permanente/equipamento 
 
1.1 Especificação do objeto: 
 Aquisição de dez unidades de caneta esferográfica, escrita grip 0,7mm na cor AZUL, com escrita uniforme (sem 
falhas), corpo de plástico, com protetor de dedos em borracha; uma unidade de caneta esferográfica 1.2 mm, 
largura da linha 0,4 mm, corpo hexagonal, Bola de Tungstênio, esfera perfeita e muito resistente. Tinta Azul Claro; 
uma unidade de caneta esferográfica 1.2 mm, largura da linha 0,4 mm, corpo hexagonal, Bola de Tungstênio, esfera 
perfeita e muito resistente. Tinta Rosa; uma unidade de caneta esferográfica 1.2 mm, largura da linha 0,4 mm, 
corpo hexagonal, Bola de Tungstênio, esfera perfeita e muito resistente. Tinta Roxa; uma unidade de caneta 
esferográfica 1.2 mm, largura da linha 0,4 mm, corpo hexagonal, Bola de Tungstênio, esfera perfeita e muito 
resistente. Tinta Verde Claro; uma unidade de caneta marca-texto multiuso, não recarregável, corpo plástico e 
ponta chanfrada de poliester, tinta fluorescente de secagem rápida para marcar e destacar texto com tampa 
protetora, cor amarela neon (não pode ser o pequeno); uma unidade de caneta marca-texto multiuso, não 

recarregável, corpo plástico e ponta chanfrada de poliester, tinta fluorescente de secagem rápida para marcar e 
destacar texto com tampa protetora, cor azul neon (não pode ser o pequeno); uma unidade de caneta marca-texto 
multiuso, não recarregável, corpo plástico e ponta chanfrada de poliester, tinta fluorescente de secagem rápida para 
marcar e destacar texto com tampa protetora, cor laranja neon (não pode ser o pequeno); uma unidade de caneta 
marca-texto multiuso, não recarregável, corpo plástico e ponta chanfrada de poliester, tinta fluorescente de secagem 
rápida para marcar e destacar texto com tampa protetora, cor rosa neon (não pode ser o pequeno); uma unidade 
de caneta marca-texto multiuso, não recarregável, corpo plástico e ponta chanfrada de poliester, tinta fluorescente 
de secagem rápida para marcar e destacar texto com tampa protetora, cor verde neon (não pode ser o pequeno);  

duas caixas de 500g cada de clipe em material aço inox, acondicionado em embalagem lacrada, tamanho 2/0; uma 
unidade de extrator de grampo 26/6 em aço inoxidável e tratamento superficial cromado, tipo espátula medidas 

150x15 mm, embalado individualmente; vinte pacotes de folha de ofício A4 branca 210 x 297mm (pacote com 500 
unidades); e uma unidade de Régua 30cm, em acrílico. 

 
 2. Forma de Contratação sugerida: 
( ) Concorrência  
( ) Pregão (especificar se Pregão com o uso do SRP)  
( ) Leilão 
( ) Concurso  
( ) Diálogo competitivo 
( ) Chamamento Público 
(x) Dispensa de Licitação  
( ) Inexigibilidade  
 
3. Justificativa da Necessidade e Grau de prioridade da aquisição:   
A aquisição justifica-se pela essencialidade de tais produtos para o trabalho realizado no dia a dia da Câmara de 
Vereadores, bem como para a realização das Sessões, tendo em vista que permitem a apresentação de projetos e 
demandas de forma direta, contribuindo a favor das necessidades do cidadão. 
 
4. Quantidade de material/serviço da solução a ser contratada: 
10 - Caneta esferográfica, escrita grip 0,7mm na cor AZUL, com escrita uniforme (sem falhas), corpo de plástico, 
com protetor de dedos em borracha 
01 - Caneta esferográfica 1.2 mm, largura da linha 0,4 mm, corpo hexagonal, Bola de Tungstênio, esfera perfeita e 
muito resistente. Tinta Azul Claro 
01 - Caneta esferográfica 1.2 mm, largura da linha 0,4 mm, corpo hexagonal, Bola de Tungstênio, esfera perfeita e 
muito resistente. Tinta Rosa 



 

01 - Caneta esferográfica 1.2 mm, largura da linha 0,4 mm, corpo hexagonal, Bola de Tungstênio, esfera perfeita e 
muito resistente. Tinta Roxa 
01 - Caneta esferográfica 1.2 mm, largura da linha 0,4 mm, corpo hexagonal, Bola de Tungstênio, esfera perfeita e 
muito resistente. Tinta Verde Claro 
01 - Caneta marca-texto multiuso, não recarregável, corpo plástico e ponta chanfrada de poliester, tinta fluorescente 

de secagem rápida para marcar e destacar texto com tampa protetora, cor amarela neon (não pode ser o pequeno) 
01 - Caneta marca-texto multiuso, não recarregável, corpo plástico e ponta chanfrada de poliester, tinta 
fluorescente de secagem rápida para marcar e destacar texto com tampa protetora, cor azul neon (não pode ser o 
pequeno) 
01 - Caneta marca-texto multiuso, não recarregável, corpo plástico e ponta chanfrada de poliester, tinta fluorescente 

de secagem rápida para marcar e destacar texto com tampa protetora, cor laranja neon (não pode ser o pequeno) 
01 - Caneta marca-texto multiuso, não recarregável, corpo plástico e ponta chanfrada de poliester, tinta fluorescente 
de secagem rápida para marcar e destacar texto com tampa protetora, cor rosa neon (não pode ser o pequeno) 
01 - Caneta marca-texto multiuso, não recarregável, corpo plástico e ponta chanfrada de poliester, tinta fluorescente 
de secagem rápida para marcar e destacar texto com tampa protetora, cor verde neon (não pode ser o pequeno) 

02 - Clipe em material aço inox, acondicionado em embalagem lacrada, tamanho 2/0 - caixa com 500 gramas 
01 - Extrator de grampo 26/6 em aço inoxidável e tratamento superficial cromado, tipo espátula medidas 150x15 

mm, embalado individualmente 
20 - Folha de ofício A4 branca 210 x 297mm (pacote com 500 unidades) 
01 - Régua 30cm, acrílico 

 
5. Unidade de medida: 
UNIDADE 
 
6.Valor preliminar da contratação:  
R$ 869,08 
 
6.1 Créditos Orçamentários 
01.01 CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES 
01.031.031.2001 Manutenção dos Serviços da Câmara 
3.3.9.0.30 MATERIAL DE CONSUMO 
 
7. Data desejada para a contratação:  
15 de maio de 2025 
 
8. Indicar item do plano de contratações anual a que a compra corresponde, se houver: 
04.02 
 
9. Haverá ETP? (  ) Sim ( x ) Não. Justifique: 
As aquisições são demandas certas, as quais dispensam um estudo mais apurado. Tais fatores cumulados ainda a 
baixa complexidade do mesmo, tornam justificável a dispensa, nos termos do Art. 75, inciso II da Lei 14.133/21. 
 
10. Há mapeamento de riscos? (  ) Sim ( x ) Não  
Tendo em vista o teor da aquisição, a elaboração de um mapeamento de riscos não é relevante. 
 
11. Informações adicionais:  
Não se aplica. 
 
Local: Forquetinha/RS Data:06/05/2025  
 
Assinatura: ____________________________________________ 
 

 

 

 

 

 ANÁLISE PELO GESTOR DA PASTA 
 
 (   ) Deferido 
 (   ) Indeferido. Justificar. 
 
   Ass. Presidente do Legislativo Municipal 
 
         _____________________________________________________________ 
 
_________________________________________________________ 


