
 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA DE CONTRATAÇÃO Nº 01/2024 
 

SETOR OU SECRETARIA REQUISITANTE: Secretaria da Câmara Municipal de Forquetinha 

Responsável pela Demanda: Camila Fucilini 

E-mail: camara@forquetinha.rs.gov.br Telefone: 51 9 91048060 

1. Objeto: 
( ) Serviço não continuado  
(x) Serviço continuado SEM dedicação exclusiva de mão de obra 
( ) Serviço continuado COM dedicação exclusiva de mão de obra 
( ) Material de consumo  
( ) Material permanente/equipamento 
1.1 Especificação do objeto: 
Contratação de empresa para prestação de serviços de Assessoria de Imprensa pelo período de 12 (doze 
meses), para suprir a necessidade dos serviços de produção, edição e veiculação de matérias, áudio e vídeo, 
com cobertura das sessões ordinárias, extraordinárias, solenes e especiais, bem como das demais ações 
promovidas pela Câmara, com transmissão da tribuna e expediente sendo todas as informações veiculadas 
através dos meios de comunicações e redes sociais.  
2. Forma de Contratação sugerida: 
( ) Concorrência  
( ) Pregão (especificar se Pregão com o uso do SRP)  
( ) Leilão 
( ) Concurso  
( ) Diálogo competitivo 
( ) Chamamento Público 
(x) Dispensa de Licitação  
( ) Inexigibilidade  
3. Justificativa da Necessidade e Grau de prioridade da aquisição:   
A presente contratação justifica-se pela necessidade da divulgação ágil e eficaz das atividades realizadas pela 
Câmara Municipal de Forquetinha/RS, através de Identidade visual nos perfis das redes sociais oficiais, 
transmissões das sessões ordinárias, extraordinárias e eventos para a população que não possa estar 
presente, tendo assim maior alcance em nosso município das nossas atividades.  
4. Quantidade de material/serviço da solução a ser contratada: 
Um 
5. Unidade de medida: 
Serviço 
6.Valor preliminar da contratação:  
 R$1.900,00 
6.1 Créditos Orçamentários: 
01.01 CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES 
01.031.0001.2001 Manutenção dos Serviços da Câmara 
3.3.90.40 SERVIÇOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO E COMUNICAÇÃO (466-01) 
7. Data desejada para a contratação:  
06 de março de 2024  
9. Indicar item do plano de contratações anual a que a compra corresponde, se houver: 
Item 01.04. 
10. Haverá ETP? 
(  ) Sim ( x ) Não. Justifique: 
O serviço já vinha sendo realizado na Câmara há menos de um ano, desta forma o ETP torna-se dispensável. 
8. Há mapeamento de riscos? (  ) Sim (x ) Não  
Tendo em vista o teor do serviço, a elaboração de um mapeamento de riscos não é relevante. 
9. Informações adicionais:  
A prestadora de serviços se compromete a divulgação e publicação dos atos oficiais, avisos, notícias e 
informações em geral de interesse da comunidade, relativas às atividades do Poder Legislativo de no 
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mínimo uma vez por semana. Assim como o acompanhamento de todas as Sessões da Câmara para 
posterior divulgação de material informativo. 
 
Local:_Forquetinha/RS ______________________________ Data: 22/02/2024  
Assinatura: ____________________________________________ 
 

 

 

ANÁLISE PELO GESTOR DA PASTA 
 

( ) Deferido 
( ) Indeferido. Justificar . 

 
Ass. Presidente Câmara 


